Nadawanie uprawnien i logowanie

Rejestracja

Kazdy kierownik jednostki posiada wczesniej zatozone konto — konta zaktadane s przez
pracownika Dziatu Informacji Naukowej BG — osoba odpowiedzialna: Zofia Kukurowska,
zofia.kukurowska@utp.edu.pl

Kierownik jednostki posiada uprawnienia do rejestrowania i nadawania uprawnien innym
redaktorom

W ramach jednostki moze by¢ kilku redaktoréw uprawnionych do rejestrowania
publikacji

Formularz rejestracji konta dostepny pod adresem:
http://utpbyd.expertus.com.pl/rejestracja/

Rejestracja oséb uprawnionych do wprowadzania dorobku naukowego jednostki

Formularz logowania
Identyfikator:

Nr jednostki:

Hasto:

Wejdz |

Rys. 1 Formularz rejestracji

Logowanie — wymagane dane sg przesyfane na uczelniane adresy e-mail kierownikow
jednostek

nr jednostki jest przydzielony przez system
uczelniany adres e-mail osoby rejestrujgcej (redaktora) — na wskazany adres wysytane
bedg komunikaty dotyczace rejestracji danych

Dodawanie nowych redaktoréw

aby dodaé nowego redaktora wybierz opcje Dodaj/Zmien,

wprowadz adres e-mail nowego redaktora

zapisz, aby odczyta¢ wygenerowane przez system hasto — opcja Sprawdz hasto
kierownik jednostki ma mozliwo$¢ automatycznego przestania haset drogg mailowa do
0s0b uprawnionych do wprowadzania publikacji

Uprawniona osoba moze wprowadzac¢ publikacje:

ktdrych jest autorem lub wspdtautorem

autorstwa dowolnej liczby oséb z danej jednostki, o ile posiada uprawnienia w ramach
danej jednostki

autorstwa dowolnej liczby oséb z wielu jednostek Uczelni, o ile posiada uprawnienia dla
jednostek


http://utpbyd.expertus.com.pl/rejestracja/

W przypadku zmian personalnych na stanowiskach kierowniczych w jednostkach bgdz

trudnosci w zalogowaniu wszelkich informacji i pomocy udziela Dziat Informacji Naukowe;j
BG UTP, tel.: 52 340-80-77, zofia.kukurowska@utp.edu.pl, bibinfo@utp.edu.pl

Wprowadzanie danych
Rejestracja i wybor typu publikacji

e zaloguj si¢ na stronie http://utpbyd.expertus.com.pl/pubmarc.php

Uniwersytet Technologiczno-Przyrodniczy w Bydgoszczy

Publikacje pracownikéw UTP w Bydgoszezy zawarte w materiatach wplywajacych do Biblioteki Glownej
53 na biezaco opracowywane przez bibliotekarzy.
Informujemy, ze do bazy danych zostana wprowadzone tylko te pozycje,
ktorych skany w postaci plikow pdf zostang zataczone do wprowadzanych opisow.

_LUgUWuII;C
lidentyfikator
numer jednostki

hasto

Rys. 2 Ekran logowania

e wybierz typ publikacji do ktérej ma by¢ dodany opis (rys. 3)

[ Wyloguj ][ Wyszukiwanie danych ]

Rejestracja danych
Rejestracja:

publikacja w czasopismie
monografia

fragment (rozdziat)
materiaty konferencyjne
redakcja czasopisma

wystawa

patent, wzér uzytkowy

Rys. 3 Wybdr typu publikacji

e po wybraniu typu publikacji pojawi sie odpowiedni formularz, ktdry zawiera elementy
opisu publikacji (rys. 4). Kazde pole formularza zawiera przyktad wprowadzania danych.
Pola obowigzkowe oznaczone sg czerwong gwiazdka.


http://utpbyd.expertus.com.pl/pubmarc.php

[ Wyloguj ][ Poprzednia strona J

publikacja w czasopi$mie
Podaj jezyk publikacji:

| wybierz ]
Podaj drugi jezyk publikacji:

| wybierz j
charakterystyka formalna:

| brak w wykazie j
Afiliacja na rzecz UTP w Bydgoszczy:

| tak |

*Tytut:
[Przyktad:Mozliwosci wykorzystania danych lidarowych do budowy hydrodynamicznego modelu przepltywu na przykiadzie odcinka rzeki Brdy]

Tytul w innym jezyku:
iezelinublikacia nodaie takze tvtub w innvm iezvkul

Rys. 4 Fragment formularza do wprowadzania danych

Wskazowki:

e jezeli publikacja zostata wydrukowana tylko w jednym jezyku, wéweczas pole Podaj drugi
jezyk publikacji pozostaw bez zmian

® w polu Charakterystyka formalna dokonaj uszczegétowienia typu publikacji. np. dla
publikacji w czasopismie wybrac: artykut naukowy w czasopismie zagranicznym

Wprowadzanie autora

e imiona i nazwiska autoréw wprowadzamy zgodnie z formg wystepujgca w publikacji.
Inicjaty imion prosimy rozwija¢ wg przyktadu: M[atgorzata]

e rodzaj odpowiedzialnosci:
o jesli jeste$ autorem publikacji — wybierz autor
o jesli jestes redaktorem publikacji — wybierz redaktor

e numer jednostki — wpisz nr jednostki, w ktérej zatrudniony jest autor/redaktor publikacji.

Zalecenia

e jesli nie znasz nr jednostki, a autor/redaktor jest pracownikiem Uczelni wprowadz 999

e jesli autor/redaktor nie jest pracownikiem Uczelni wprowadz 000

e Whybierz z listy — do wprowadzania nazwisk autorow/redaktoréw moze postuzy¢ lista
nazwisk, ktora jest tworzona na podstawie wczesniej dodanych nazwisk (rys. 5)

e jezeli autor nie wystepuje w wykazie, wowczas dane nalezy wprowadzié¢ z recznie

e jezeli autor wystepuje z nieaktualnym nr jednostki — po skopiowaniu nazwiska autora
nalezy recznie poprawic nr jednostki na wtasciwy

e jezeli publikacja ma wiecej autordw niz 5, aby dodac kolejnych uzyj przycisku Dodaj pola
na kolejnych autorow



Imie/Imiona Nazwisko Rodzaj odpow. ; d::stki Afiliacja
| | [author 7 | :
| | lauthor o | =
| | lauthor | | =
| | lauthor | | =
| | |author | | r
\ Wybierz z listy |
[Pozwala na wybér autoréw z bazy]
Skopiuj zaznaczonego autora do formularza |  Powrét |

Abramek Edyta 113
Acedanski Jan 035
Adamczewski Tomasz 033
Adamek-Hyska Dorota 088
Adamus-Matuszynska Anna 061

Rys. 5 Wprowadzanie autora

Wprowadzanie tytutu czasopisma

e wprowadz fragment tytutu czasopisma — z listy podpowiedzi wybierz tytut czasopisma
(rys. 6)

e jezeli brak tytutu czasopisma — wprowadz tytut z klawiatury

e po wybraniu lub wpisaniu tytutu czasopisma, kliknij w Pobierz nr ISSN (rys. 7)
Uwaga!
o po wybraniu wtasciwego nr ISSN nastgpi automatyczne przypisanie nr ISSN do wydan

drukowanych i elektronicznych

o jezeli nr ISSN brakuje na liscie, nalezy dodac recznie

e pole Szczegdty:
o bibliogr. — zaznacz jezeli w publikacji wystepuje spis piSmiennictwa

ryc. — zaznacz jezeli w publikacji wystepujg fotografie lub rysunki

tab. — zaznacz jezeli w publikacji wystepujg tablice

wykr. — zaznacz jezeli w publikacji wystepujg wykresy

sum. — zaznacz jezeli jezykiem publikacji jest jezyk polski, a streszczenie artykutu jest

w jezyku angielskim
o streszcz. —zaznacz jezeli publikacja napisana jest w jezyku obcym, a streszczenie

artykutu w jezyku polskim

e pola: Digital Object Identifier — DOI oraz Adres URL dokumentu — wypetnia sie zgodnie podanymi
przyktadami.
Uwaga! Nie podaje si¢ odsytaczy do stron gtéwnych czasopism lub wydawnictw,
wprowadza si¢ tylko bezposrednie odwotania do wprowadzanego dokumentu

e pola dotyczace Open access —w przypadku braku informacji pdl tych nie wypetniamy

e pola Tytut-nazwa konferencji — dla materiatéw bedgcych materiatami z konferencji, wypetnij pola
zgodnie z podanym przyktadem

e pole Liczba arkuszy — jest wymagane dla monografii, rozdziatu monografii oraz dla
artykutéw z czasopism nie znajdujacych sie na listach MNiSW, a wydanych za granica

e pole Adres e-mail — wypetnione jest automatycznie adresem podanym podczas
logowania. Na ten adres zostanie przestane potwierdzenie wprowadzonych danych

e po zakonczeniu wprowadzania nalezy wcisng¢ przycisk Dalej. Pojawi sie podglad
wprowadzonych danych (rys. 8)

e jesli dane sg poprawne wybierz ZatwierdZ — dane zostang zapisane w bazie. Zapisane
dane mozna ponownie modyfikowac, w tym celu uzyj przycisku Popraw

@)
@)
@)
@)



*Tytul czasopisma:
[przyktad: Nauka Przyr. Technol.]

Numer ISSN czasopisma (druk En _gj P_‘)hcy . . rny): Pol:lverz numery ISSN
[1897-7820] Engmecmg Costs and Production Economics [Pobiera numery ISSN na podstawie tytutu
Environmental &amp; Socio-economic Studies =2sopsme[o]ielsa(dosts preivibaziel PCITTE]
£} = | —
| Environmental Earth Sciences
*Rok: *Rocznik/Tom: *Numer:
= I;I'ad' 2013] [przyktad: t. 7 uwaga:w razie braku oznaczenia [przyklad: z. 1 uwaga:w razie braku oznaczenia
[T . tomu wpisac -] numeru wpisac -]

Rys. 6 Wybdr tytutu czasopisma

Pobie v 1ssn T
ey, Pobiers numery 155N na pod
[t479-5848) czasopama, © Yo 53 dostepne w bazie

TI0.5848 | |

*Rocenik/ Tom: *Numer:
[orzyided: T. 59 supl. A umageiw razie beaku  [orzyddad: nr 2 unagaiw raze braku
cznacen tomy wiiseé -] CENRCONE rirmery woses -]

Szczegily:
[prayidad: tab., bitkegr.]

(Zeyed (Hen) (Dwyserg [ Dbisegr] [ Dsum) [ Doveseer)

idad:XIX Zjazd Poiskiepo Towarzystwa Endolrynologcanego Wrodkaw, 25-28 wrzednia 2008 roku

wri dokements;
idad detpe//web.une #iprogrettdoee/ whiepapers/signal_proc/iong_term TF_stabdey himi]

o-masl;
e-mad os0by wprowadzasce) ha potwierdzenia zgloszena publicacy)

geboda@solendor.net.ol

—r—

Rys. 7 Wybér nr ISSN

L e e L L L N
Publikacja w czasopismie (artykul)
Autorzy:
Imie/Imiona Nazwisko Rodzaj odpow.  Nr jednostkl
Jan Kowalski 000

Tytul pracy Hormony tarceycy
Crasopismo Encokr. Pol

Rok 2011

Tom 1,32

Nemer =6

Strony & 123332

Secrepbly

Uwagi

ISSN ¢ (wersja drok ) 0423-104X
ISSN (wersja clek )
Adres url dokumentuy

Szczegily bibhograficzne: ryc bibhogr. Sum.
d polski/ a9 4

rodzaj publikacie pogindoes

Jezyk: L

Drugt jezyk: 0

Adres e-mail:  glebocbspiendor.net ol

 —rr—
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Rys. 8 Podgl

mozin

d wprwadzonej publi

orexty przed pi

kacji

Wyszukiwanie danych i dodawanie plikéw pdf



e wybierz Wyszukiwanie opiséw, a nastepnie Wyswietl wszystkie (rys. 9)

e w tym miejscu program pozwala na dodanie pliku *pdf do publikacji — Dodaj zatgcznik
Zalecenia i wymagania
o pliki muszg zawierac¢ petne teksty artykutéw lub referatéw z konferencji, rozdziatéw z

monografii, podrecznikdw, prac zbiorowych

o prace autorstwa pracownikéw UTP powinny zawiera¢ karte tytutowa i spis tresci

wymagane sg pliki formacie PDF, nie wieksze niz 8 MB

o pliki zawierajgce publikacje napisane cyrylicg prosimy o przestanie mailem do Dziatu
informacji Naukowej BG. Publikacje te zostang wprowadzone do bazy zgodnie z normg PN-
ISO 9-2000 — Transliteracja znakéw cyrylickich na znaki taciiskie.

O

[ Poprzednia strona ][ Wyswietl wszystkie ][ Wydruk ]

[ Przeslij dane do bazy zbiorczej

Wyszukiwanie publikacji

dowolne pole 7| | Szukaj
COWOInE poie 1/1  Edycja Tamite | Tod Dodaj zatgomik
Amtorzy: Howalski Jan
tytu} Tyt pracy: Ochrons Srodowssks
Crasopisma:  Ekologia | techedn
autor Tom: 23
. Humer: =
zrodto Stramy: 8. 10-25

Rys. 9 Formularz wyszukiwania danych

Informacje dodatkowe

e opcja Przeslij dane do bazy zbiorczej — po wybraniu tej opcji automatycznie zostanie
wygenerowany list do biblioteki informujgcy o wprowadzeniu danych do programu.
Wprowadzone dane zostang usuniete z konta jednostki, ktdra je wprowadzita, a bedg
widoczne na koncie biblioteki

e Wszelkich informacji i pomocy udzielajg pracownicy:

Dziatu Informacji Naukowej Biblioteki Gtdwnej UTP, bud. RCI pok. A7, tel.: 52 340-80-77,
bibinfo@utp.edu.pl

o WBAIIS, WZ, IMiF - Karolina Siuda (k.siuda@utp.edu.pl)

o WHiBZ, WRiB - Jacek Korpal (j.korpal@utp.edu.pl)

o WIM, WTIICH, WTIIE - Barbara Zielinska (zielinska@utp.edu.pl)

Wprowadzanie znakéw specjalnych

e Litery wystepujace w alfabecie greckim wprowadza sie przy uzyciu ciggu znakdéw
ztozonego z: litery podstawowej, znaku tyldy (~) i dwéch cyfr 00. Jezeli zalezy nam na
napisaniu duzych liter wowczas znak podstawowy réwniez powinien by¢ duzy.



Grecka litera Zapis || Grecka litera Zapis Grecka litera Zapis ‘
‘ a a~00 L i~00 o s~00 ‘
‘ B b~00 0 j~00 T t~00 ‘
‘ X c~00 K k~00 v u~00 ‘
‘ 6 d~00 A I~00 w w~00 ‘
‘ € e~00 vl m~00 3 x~00 ‘
‘ [0) f~00 v n~00 )] y~00 ‘
‘ Y g~00 o] 0~00 [ z~00 ‘
‘ n h~00 Tt p~00

Litery wystepujace we wspodtczesnych alfabetach obcych wprowadza sie przy uzyciu ciggu
znakow ztozonego z: litery podstawowej, znaku tyldy (~) i dwucyfrowego kodu. W tym
wypadku duze i mate litery rdznig sie miedzy sobg dwucyfrowym kodem.

Litera Zapis Litera Zapis Litera Zapis

‘ A A~20 E E~70 o] 0~70
‘ a a~21 e e~71 o] o~71
‘ A A~30 E E~80 R R~10
‘ a a~31 é e~81 § r~11
‘ A A~40 G G~10 S $~20
‘ a a~41 g g~11 S s~21
‘ A A~50 [ I~20 S s~30
‘ 3 a~51 i i~21 § s~31
‘ A A~60 1~30

>
w»
w
4
B
\L







‘ E E~40 @ 0~40 U u~90 \
‘ é e~41 ? o~41 a u~91
‘ E E~50 0] 0~50 Y Y~10
‘ é e~51 o o~51 y y~11
‘ E E~60 0] 0~60 z Z~10
‘ é e~61 0 0~61 7 z~11

W czasie wprowadzania danych widoczny bedzie zapis zgodny z powyzszg tabelg, wtasciwe
litery pojawig sie dopiero po imporcie danych do systemu.



